Sefiora

Guatemala 30 de Diciembre de 2013,

Claudia Maria Ciudad Real Solis
Viceministra de Cultura
Su Despacho

Estimada Viceministra;

De la manera mas atenta me dirfjo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final de
Actividades, conforme lo estipulado en ef Contrate Administrativo por Servicios Tecnico
Profesionales No. 476-2015, aprobado segin  Acuerdo Ministerial No. 50-2015,
Correspondiente al periodo de 05 de enero al 31 de Diciembre del presente afio.

INFORME FINAL DE |AS ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo en andlisis y revision de expedientes CUR's de gastos de las 5 Unidades
Ejecutoras, Despacho Superior, Direccién General de las Artes, Direscion General de!
Patrimonio Cultural y Natural, Direccién General del Deporte y la Recreacion y
Direccién General del Fortalecimiento de las Culturas,

Agilizacion de los procesos de aprobacion de CUR's de las diferentes Unidades.
Asesoria Técnica y legal de las 6§ Unidades antes mencionadas, en relacién a ka
presentacion correcta de la documentacion de expedientes para la Ejecucion
Presupuestaria.

Apoyo en recepcidn de docurhentos

Asistir a reuniones y/o Capacitaciones de trabajo.

Apoyar conjuntamente con el coordinador del area para el cumplimiento de objetivos y
metas trazadas. o

Reporte sobre descuentos de préstamos bancarios a los trabajadores del Ministerio,
esto mensualmente correspondiente al afic 2,015,

Apoyar en la elaboracién de los libros de Cuentas Corrientes del fondo Rotativo
instifucional y los Fondes Rotativas de Privativos,

Imprimir Solicitud de pago de expedientes y gestionar firma del Director de la -UDAF-
Apoyo en Registro y Cancelacion de firmas de Funcionarios ante la Tesoreria Nacional
y ante el Banco CHN Crédito Hipotecario Nacional.

Apoyo en elaboracion de informes, conocimienios de entrega de documentos, Oficios,
Providencias, Circulares, que sean solicitados por la Coordinadora de Tesoreria,

Por su fina atencién muy agradecida.

ocal

Unidad de Administracion Financiera
Ministerlo de Cultura y Deportes

Vo. Bo.
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